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Verwaltungsgemeinschaft
Kötz

mit den Mitgliedsgemeinden Kötz und Bubesheim
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Die Verwaltungsgemeinschaft Kötz (Landkreis Günzburg, ca. 4.600 Einwohner) sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit einen

Geschäftsstellenleiter (m/w/d)

Für dieses Aufgabengebiet in Personalunion suchen wir eine/n Beschäftigte/n mit Fachprüfung II oder entsprechendem Bildungsstand oder eine/n Beamten bzw. Beamtin der 3. Qualifikationsebene mit Abschluss zum Dipl.-Verwaltungswirt (FH). 

Ihre Aufgabenschwerpunkte:
· Leitung und Organisation der Verwaltung
· Personalwesen
· Allgemeine Grundsatz- und Rechtsfragen
· Sitzungsdienst, einschließl. der Vor- und Nachbearbeitung
· Beitragswesen
· Ortsrecht
· Förder-, Zuschuss- und Zuwendungsanträge

Ihr Profil:
· Eine Ausbildung mit Abschluss zum Dipl.-Verwaltungswirt (FH) mit der Befähigung zum gehobenen nichttechnischen Verwaltungsdienst (Qualifikationsebene III) oder einen entsprechenden Bildungsstand
· Fundierte Fachkenntnisse und mehrjährige praktische Erfahrungen
· Tätigkeiten im kommunalen Bereich sind von Vorteil
· Flexibilität, Einsatzbereitschaft, Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein sowie sicheres Auftreten und Freude am Umgang mit der Bürgschaft sind für Sie selbstverständlich

Wir bieten:
· Eine abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit
· Ein motiviertes und kollegiales Team im Rathaus
· Flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer Gleitzeitregelung

Die Besoldung/Vergütung richtet sich nach den Vorkenntnissen und den persönlichen Voraussetzungen nach dem BbesG bzw. TVöD (bis zur Besoldungsgruppe A12 bzw. Entgeltgruppe 12)

Senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung bis spätestens 12.04.2020 
an die Verwaltungsgemeinschaft Kötz, Obere Dorfstr. 3a, 89359 Kötz.

Für telefonische Rückfragen steht Ihnen unsere Geschäftsstellenleiterin Frau Ertle gerne unter der Telefon-Nr. 08221/2070-24 oder per e-mail sabine.ertle@vg-koetz.de zur Verfügung. 
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